
Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению  указанных документов, а также перечень 
документов,  которые заявитель вправе представить  по 

собственной инициативе 
 

Исчерпывающий перечень документов (информации), 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления предусмотрены 
настоящим Регламентом применительно к конкретной 
административной процедуре. 

1. Для регистрации ребенка при постановке на учет: 
- заявление родителя (законного представителя) по форме 

согласно приложению № 1 к Регламенту или единой форме на ЕПГУ;  
- документ, удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего 
личность иностранного гражданина и лица без гражданства в 
Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального 
закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении 
иностранных граждан в Российской Федерации»;  

- документ, подтверждающий установление опеки (при 
необходимости); 

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при 
необходимости); 

- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе 
оздоровительной направленности (при необходимости); 

Для направления родители (законные представители) ребенка 
дополнительно предъявляют документ, подтверждающий наличие 
права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных 
категорий граждан и их семей (при необходимости), а также вправе 
предъявить свидетельство о рождении ребенка, выданное на 
территории Российской Федерации, и свидетельство о регистрации 
ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 
закрепленной территории по собственной инициативе. При 
отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства 
или по месту пребывания на закрепленной территории родитель 
(законный представитель) ребенка предъявляет документ, 
содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического 
проживания ребенка. 



Родители (законные представители) ребенка, являющиеся 
иностранными гражданами или лицами без гражданства, 
дополнительно предъявляют документ         (-ы), удостоверяющий(е) 
личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления 
прав ребенка, а также документ, подтверждающий право  заявителя 
на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и 
лица без гражданства все документы представляют на русском языке 
или вместе с заверенным переводом на русский язык. 

2. Для получения направления: 
- документ, удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего 
личность иностранного гражданина и лица без гражданства в 
Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального 
закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении 
иностранных граждан в Российской Федерации»;  

- уведомление о постановке на учет; 
- документ, подтверждающий установление опеки (при 

необходимости); 
- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при 

необходимости); 
- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе 

оздоровительной направленности (при необходимости). 
Для направления родители (законные представители) ребенка 

дополнительно предъявляют документ, подтверждающий наличие 
права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных 
категорий граждан и их семей (при необходимости), а также вправе 
предъявить свидетельство о рождении ребенка, выданное на 
территории Российской Федерации, и свидетельство о регистрации 
ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 
закрепленной территории по собственной инициативе. При 
отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства 
или по месту пребывания на закрепленной территории родитель 
(законный представитель) ребенка предъявляет документ, 
содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического 
проживания ребенка. 

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся 
иностранными гражданами или лицами без гражданства, 
дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) 
личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления 
прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на 
пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица 



без гражданства все документы представляют на русском языке или 
вместе с заверенным переводом на русский язык. 

   3. Для зачисления в ДОО: 
- заявление родителей (законных представителей), в котором 

указываются следующие сведения: 
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 
б) дата рождения ребенка; 
в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 
г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического 

проживания) ребенка; 
д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 
е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя) ребенка; 
ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки 

(при наличии); 
з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) 

родителей (законных представителей) ребенка; 
и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков 

народов Российской Федерации, в том числе русского языка как 
родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной 
образовательной программе дошкольного образования и (или) в 
создании специальных условий для организации обучения и 
воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной 
программой реабилитации инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 
м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 
н) о желаемой дате приема на обучение. 

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного 
представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность 
иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской 
Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 
июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных 
граждан в Российской Федерации»;  

 - документ, подтверждающий установление опеки (при 
необходимости); 

 - документ психолого-медико-педагогической комиссии (при 
необходимости); 

- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе 
оздоровительной направленности (при необходимости). 



Для приема родители (законные представители) ребенка 
дополнительно предъявляют в ДОО свидетельство о рождении 
ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка – граждан 
Российской Федерации), свидетельство о регистрации ребенка по 
месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 
территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, 
месте фактического проживания ребенка, медицинское заключение. 

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся 
иностранными гражданами или лицами без гражданства, 
дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) 
личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления 
прав ребенка, а также документ, подтверждающий право  заявителя 
на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и 
лица без гражданства все документы представляют на русском языке 
или вместе с заверенным переводом на русский язык. 

 Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в ДОО.». 
4. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются 

на обучение по адаптированной образовательной программе 
дошкольного образования только с согласия родителей (законных 
представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-
педагогической комиссии. 

5. Управление образования и ДОО не в праве требовать от 
заявителя: 

  - представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги; 

- представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, 
иных органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Владимирской области, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» перечень документов.  



6. Заявление и документы, предусмотренные настоящим 
Регламентом, подаются на бумажном носителе или в форме 
электронного документа. Электронные документы должны 
соответствовать требованиям, установленным настоящим 
Регламентом. В запросе, направляемом в форме электронного 
документа, заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество 
(последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ 
должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый 
адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. 

7. Требования к электронным документам и электронным 
копиям документов, предоставляемым через ЕПГУ и (или) РПГУ: 

1) размер одного файла, предоставляемого через ЕПГУ и (или) 
РПГУ, содержащего электронный документ или электронную копию 
документа, не должен превышать 10 Мб; 

2) через ЕПГУ и (или) РПГУ допускается предоставлять файлы 
следующих форматов: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar, zip, ppt, bmp, 
jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Предоставление файлов, имеющих форматы 
отличных от указанных, не допускается; 

3) документы в формате Adobe PDF должны быть 
отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем 
сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество – не 
менее 200 точек на дюйм, а именно: графической подписи лица, 
печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также 
реквизитов документа; 

4) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и 
загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
представляемых через ЕПГУ и (или) РПГУ, а наименование файлов 
должно позволять идентифицировать документ и количество страниц 
в документе; 

5) файлы, предоставляемые через ЕПГУ и (или) РПГУ, не 
должны содержать вирусов и вредоносных программ. 

 

 
 


