
Памятка для родителей 

по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования  (ДОО) 
(муниципальная услуга)


 Муниципальная услуга предоставляется при личном присутствии заявителя - очная форма, либо без личного присутствия заявителя через ЕПГУ в сети Интернет по адресу http://www.gosuslugi.ru/, региональный портал государственных услуг (далее – РПГУ) в сети Интернет по адресу: http://rgu.avo.ru либо по письменному заявлению (почтовое сообщение или по адресу электронной почты) с последующим предоставлением оригиналов документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Прием заявлений и постановка на учет.

При личном обращении с заявлением о постановке на учет:

Родитель (законный представитель) обращается лично в управление образования администрации района и представляет пакет документов: 

- заявление  по форме согласно приложению №1 или единой форме на ЕПГУ; 

- документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 


- свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка).


В случае подачи заявления через ЕПГУ или РПГУ либо в случае направления заявления почтовым сообщением или по адресу электронной почты управления образования:


Заявитель обращается лично в управление образования в установленное время (в течение 30 дней с момента подачи заявления), и представляет выше указанный пакет документов.

Если все документы оформлены правильно, специалист управления образования регистрирует ребенка в «Книге учета детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО» и в электронном реестре в установленном порядке и выдает заявителю уведомление о постановке на учет.

Выдача направлений для устройства ребенка в ДОО.


Выдача направлений производится специалистом управления образования на основании решения комиссии по комплектованию ДОО района.


Родителям (законным представителям), получившим направление, необходимо обратиться в ДОО для зачисления ребенка.

Зачисление детей в ДОО

Родитель (законный представитель) обращается лично в ДОО и представляет пакет документов: 


- заявление  по форме согласно приложению № 2; 



- документ, удостоверяющий личность заявителя, либо оригинал документа, удостоверяющего  личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 


- родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребёнка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);



- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;


- родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка; 



- родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.


Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.



- прием детей, впервые поступающих в ДОО, осуществляется на основании медицинского заключения.


Копии предъявленных при приеме документов хранятся в ДОО на время обучения ребенка.



Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2.7.2. раздела 2 административного регламента, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО. Место в ДОО ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.




В случае принятия положительного решения о зачислении ДОО заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями). 


Руководитель ДОО издает распорядительный акт о зачислении ребенка в ДОО в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет. После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО. На каждого ребенка, зачисленного в ДОО, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, электронных  адресах, адресах сайтов в сети «Интернет» организаций,  предоставляющих муниципальную услугу

	Название организации
	ФИО руководителя
	График работы
	Юридический адрес, электронный адрес, телефон, адрес сайта в сети «Интернет

	Управление образования администрации Селивановского района
	Горшкова 

Наталья Станиславовна
	08.00 – 17.00,  перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота, воскресенье,

	602332,

Владимирская область, Селивановский район, п. Красная Горбатка, ул. Красноармейская, д.12, кабинет № 26
selobr@mail.ru,

тел. 8(49236) 2 12 78,   2 28 58,

сайт

http://selobr.ucoz.ru



	№
	Название 

ДОО
	ФИО руководителя
	График работы
	Юридический адрес, электронный адрес, телефон, адрес сайта в сети «Интернет

	1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Волосатовская средняя общеобразовательная школа Селивановского района Владимирской области

(МБОУ Волосатовская СОШ)
	Викулова 

Елена Геннадьевна
	08.00 - 16.00, выходные дни - суббота, воскресенье
	602340,

Владимирская область, Селивановский район,

п. Новый Быт,

ул. Шоссейная, д.30,

mouvsosch@bk.ru, 

тел. 5-42-34,

сайт http://vsosch.ucoz.ru/



	2
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 1 «Солнышко»   

п. Красная Горбатка  Селивановского района Владимирской области

(МБДОУ № 1 «Солнышко» п. Красная Горбатка )
	Тихонова

Юлия Александровна
	08.00- 17.00, выходные дни - суббота, воскресенье
	602332,

Владимирская область, Селивановский район, 

п. Красная Горбатка, 

ул. Пролетарская, д.6,

mdous@mail.ru,

тел. 2-23-90,

сайт 

http://detsad-solnce.ucoz.ru/

	3
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 2 «Ладушки»  

 п. Красная Горбатка  Селивановского района Владимирской области

(МБДОУ № 2  «Ладушки» п. Красная Горбатка )
	Сергеева Наталья Александровна
	08.00- 17.00, выходные дни - суббота, воскресенье
	602331,

Владимирская область, Селивановский район,

п. Красная Горбатка,

ул. Школьная, д.23,

ladushkireg33@yandex.ru,

тел. 2-20-33,

сайт http://selivanovosad.ucoz.ru/

	4
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 3 «Теремок» п. Красная Горбатка  Селивановского района Владимирской области

(МБДОУ № 3 «Теремок» п. Красная Горбатка )
	Земцова

Ирина Александровна
	08.00- 17.00, выходные дни - суббота, воскресенье
	602332,

Владимирская область, Селивановский район,

п. Красная Горбатка,

ул.1-я Заводская, д.3,

zemcovai@bk.ru,

тел. 2-26-08,

сайт http://teremokkrgor.ucoz.ru//

	5
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 4 «Светлячок» 
п. Красная Горбатка  Селивановского района Владимирской области

(МБДОУ № 4 «Светлячок» п. Красная Горбатка )
	Дючкова

Анжела Николаевна
	08.00- 17.00, выходные дни - суббота, воскресенье
	602332,

Владимирская область, Селивановский район,

п. Красная Горбатка,

ул. Северная, д.72,

mdous4@list.ru,

тел. 2-20-65,

сайт 
http://sad4kr-gr.ucoz.net/

	6
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 6» с. Малышево Селивановского района Владимирской области

(МБДОУ № 6 с.Малышево)
	Сергеева

Ирина Викторовна
	08.00 - 16.00, выходные дни - суббота, воскресенье
	602353, 

Владимирская область, Селивановский район, 

с. Малышево, ул. Ленина, д.7, detsciisad6@yandex.ru,

тел. 6-11-23,

 сайт http://drachschule.ucoz.ru/

	7
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №15 д. Новлянка Селивановского района Владимирской области

(МБДОУ № 15 д.Новлянка)
	Минеева Инга Анатольевна
	08.00 - 16.00, выходные дни - суббота, воскресенье
	602337,

Владимирская область, Селивановский район, 

д. Новлянка,

ул. Совхозная, д.16, 

sad_novlanka_15@mail.ru,

тел. 7-21-21,

сайт http://detsadnovlanka.ucoz.ru/


Приложение № 1 

                                           _________________________________________

                                                                             (ф.и.о. заявителя)

                                            Место жительства__________________________

__________________________________________

                                                                                                Тел. ____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на учет _________________________________________________________

                                     (Ф.И.О. ребенка)

         ______________________________________________________ года рождения,  проживающего

по адресу:_________________________________________________________________________

для    предоставления    места   в   ____________________________________________________

                                               (полное наименование ДОО)

(при отсутствии в ней мест в ДОО ___________________________ или любой другой ДОО)  с

_____________________________________________________________________ учебного года

Свидетельство о рождении ребенка № ________________________________________________

Документ, подтверждающий льготное право на первоочередной  или внеочередной

прием ребенка в ДОО _____________________________________________ (прилагаю/не имею).

   С    порядком    комплектования    муниципальных     образовательных организаций Селивановского района, реализующих образовательную программу дошкольного образования, ознакомлен(а).

Я _____________________________________________ даю согласие на обработку,     

                                 фамилия, имя, отчество (при наличии)

 использование и передачу третьему лицу  моих персональных данных, содержащихся в 

 настоящем заявлении и в представленных мною документах  (приложение к настоящему заявлению).

 Способ информирования заявителя (необходимое подчеркнуть):
Телефонный звонок (номер телефона ___________________)

Электронная почта (электронный адрес _____________________)

"___" ______________ 20___ г.                                                                      _____________________

                                                                                                              (подпись)

Приложение № 2 

 Заведующей МДОУ Д/с № 4 «Светлячок» Дючковой А.Н.

                                                         Мать ____________________________________________
                                                            (Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка)
                          Адрес места жительства: ___________________________
                                                           ________________________________________________                                                                                  
                                                           ________________________________________________
                                                      Телефон: ________________________________________

                     Паспорт: ________________________________________

________________________________________________

_________________________________________________________
                                                           Отец ___________________________________________                    
                          Адрес места жительства: __________________________
                                                           ________________________________________________                                                                                  
                                                           ________________________________________________
                                                      Телефон: ________________________________________

заявление.
Прошу принять моего ребенка ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________
                                                                           (ФИО ребенка, дата и место рождения)
Проживающего по адресу: ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________
в муниципальное дошкольное образовательное учреждение Детский сад № 4 «Светлячок» общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по художественно-эстетическому направлению развития детей  расположенного по адресу Владимирская область, Селивановский район, п. Красная Горбатка, ул. Северная, д. 72                                                          
К заявлению прилагаю следующие документы (копии):

· Направление 

· Свидетельство о рождении ребенка 
· Свидетельство о регистрации ребенка 
· Паспорт 
· Медицинская карта ребенка 
С уставом, лицензией МДОУ Детского сада № 4 «Светлячок» ознакомлен(а).

__________________                ______________________    __________________________
         (дата)                                                             (подпись)                                     (расшифровка подписи)

                                                       Дата принятия заявления «____» ______________20 ___ г.

                                                       Регистрационный номер ____________________________

                                                        Заведующий    ________________________ А.Н. Дючкова
Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в ДОО

 Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»).

Дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-1).

Дети прокуроров (Закон РФ от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре РФ»).

Дети судей (Закон РФ от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»).

Дети сотрудников Следственного комитета РФ (Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»).

Иные категории детей, предусмотренные действующим законодательством РФ.

Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в ДОО

Дети из многодетных семей (Указ Президента РФ от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»).

 Дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»).

Дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»).

Дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ               «О полиции»).

Дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»).

Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»).

Дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»).

 Дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ        «О полиции»).

Дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»).

 Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»).

 Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»).

Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»).

Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»).

Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»).

Дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской Федерации от 04.05.2011 Пр-1227).


